
 
 

 

Samtgemeinde Tarmstedt 
D E R  S A M T G E M E I N D E B Ü R G E R M E I S T E R  
 

 

 

 

Wir bieten zum 1. August 2026 einen Ausbildungsplatz als 

Verwaltungsfachangestellte/Verwaltungsfachangestellter  

(w/m/d) 

 

Während Deiner Ausbildung werden Dir theoretische und praktische 

Kenntnisse vermittelt, damit Du in der Lage bist, die anfallenden 

Vorgänge in der Verwaltung mithilfe der Gesetze, Verordnungen oder 

Richtlinien zu bearbeiten. 

 

Unser Angebot:  

• moderner und digitaler Arbeitsplatz 

• Gemeinschaft und Teamgeist: Werde Teil eines engagierten Teams, 

in dem Zusammenhalt und ein kollegiales Miteinander 

großgeschrieben werden.  

• attraktive Bezahlung nach TVAöD: 

- 1. Ausbildungsjahr 1.368,26 € 

- 2. Ausbildungsjahr 1.418,20 € 

- 3. Ausbildungsjahr 1.464,02 €  

• Jahressonderzahlung, vermögenswirksame Leistungen und eine 

gute Altersvorsorge  

• exzellente Übernahmechancen mit besten Aussichten für deine 

Karriereentwicklung 

• 30 Tage Urlaub und zusätzlich am 24. und 31. Dezember 

arbeitsfrei  

• 39 Std./Woche und Freitag kurzer Arbeitstag 

• Firmenfitness in Kooperation mit EGYM Wellpass 

 



 

 

 

Das bringst du mit: 

• mindestens einen Realschulabschluss oder ein gleichwertiger 

Bildungsabschluss.  

• du solltest aufgeschlossen gegenüber neuen Aufgaben sein, 

außerdem bist du teamfähig und verantwortungsbewusst.  

• wichtig ist, dass du Spaß am Umgang mit Menschen hast, da die 

Arbeit im Rathaus viel Kontakt mit den verschiedensten Menschen 

mit sich bringt. 

• du besitzt eine gute Allgemeinbildung sowie ein gutes mündliches 

und schriftliches Ausdrucksvermögen. 

 

Hast du das Gefühl, das könnte für dich passen? Lass es uns bei 

einem persönlichen Gespräch herausfinden. 

Bewirb dich jetzt ganz einfach per E-Mail an: personalamt@tarmstedt.de  

Die Bewerbungsfrist endet am 26. Oktober 2025. 

 

 

Hast du vorab noch Fragen? Das Personalamt steht dir gerne unter der 

Telefonnummer 04283-893-7933 und 7934 zur Verfügung. 
 

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

mailto:personalamt@tarmstedt.de

